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Acronimo

CAl Clave de Autorizacion de Impresion

CE Centro Educativo

BCH Bachillerato en Ciencias y Humanidades

BICH Bachillerato Internacional en Ciencias y Humanidades
BTP Bachillerato Técnico Profesional

DNI Documento Nacional de Identificacion

MAE Maxima Autoridad Educativa

PCM Consejo de Ministros

PMG Programa Matricula Gratis

POA Plan Operativo Anual

RTN Registro Tributario Nacional

SACE Sistema de Administracion de Centros Educativos
SAR Sistema de Administracion de Renta
SEFIN Secretaria de Finanzas

SIAFI Sistema de Administracion Financiera




l. Introduccion

El Gobierno de la Republica a fin de dar cumplimiento a lo establecido en la Constitucion
de la Republica y ante las dificultades econdémicas que apremian a la poblacion
hondurefia, ha decidido reactivar el Programa Matricula Gratis a través del acuerdo
Ministerial 1905 — SE - 2022.

La reactivacion del Programa Matricula Gratis, proveera a los Centros Educativos Gubernamentales
de los niveles Pre basica, Basica y Media; administrados por la Secretaria de Estado en el Despacho
de Educacion, a través de la Subsecretaria de Asuntos Administrativos y Financieros, los recursos
financieros con el propdsito de mejorar la calidad educativa, y las condiciones basicas, logrando
elevar los indicadores de acceso, permanencia y promocion de los educandos en los Centros

Educativos.

Il.  Objetivos Generales:

1. Administrar la utilizacion eficiente y transparente de los recursos provistos para el
Programa Matricula Gratis 2022 - 2026.
2. Fortalecer la autogestion de los Directores y promover la participacién de la

Com u n i dad educativa (Ver ARTICULO 2 del Reglamento. pag. 2)

I11.  Campo de aplicacion

Este documento es de aplicacion para los Centro Educativos Gubernamentales del pais en
los niveles de Pre-bésica, Basica y Media, administrados por la Secretaria de Estado en el
Despacho de Educacion para su normal funcionamiento, con el propdsito de mejorar las

condiciones bésicas y la calidad educativa.

IVV. Marco Referencial



Legal: El Programa Matricula Gratis creado bajo el Decreto Ejecutivo PCM-01-2006, de fecha
treinta (30) de enero del afio dos mil seis, emitido por la Presidente Constitucional de la Republica

en Consejo de Secretarios de Estado, mediante el cual se aprobd el Programa Matricula Gratis, para

Centros Educativos Gubernamentales de los niveles de Pre-basica, Basica y Media, para brindar a

los educandos la matricula gratis.

Para el afio 2023, la Presidente Constitucional de la RepUblica; reactiva el Programa Matricula
Gratis bajo el Acuerdo Ministerial No. 1905-SE-2022, de fecha 30 de noviembre.

V.  Marco Conceptual

El Programa Matricula Gratis esta disefiado con la finalidad de fortalecer los Centros
Educativos Gubernamentales, a fin de dar cumplimiento al plan de refundacion del
gobierno de la Republica periodo 2022-2026, tal como lo establece la Constitucion de la
Republica, que la educacion es gratuita; y ante el abandono en que se encuentran los
Centros Educativos, debido a la falta de mantenimiento y los efectos provocados por los
desastres naturales, por tal razén se reactiva el Programa Matricula Gratis dirigido desde
la Secretaria de Estado en el Despacho de Educacion bajo la Coordinacion de la

Subdireccion General de Programas Sociales y Beneficios al Educando.

Este beneficio esta dirigido a los Centros Educativos Gubernamentales de los niveles de
Pre-béasica, Basica y Media, logrando mejorar las condiciones basicas e infraestructura,

para elevar los indicadores de acceso, permanencia y promocién de los educandos.

Para la ejecucion del Programa Matricula Gratis, se elabor6 un reglamento con la
finalidad de normar, orientar y fortalecer el proceso de administracion de los recursos
asignados a los Centros Educativos Gubernamentales de todos los niveles, regulando la

transparencia, manejo, control y rendicion de cuentas.



VI. Distribucién

La asignacion de los fondos del Programa Matricula Gratis esta dirigida a los Centros
Educativos Gubernamentales; el cual se hard en base al nimero de educandos
matriculados, activo y registrado oficialmente en SACE en el afio lectivo; asignando un

monto especifico para cada nivel, el que se detalla a continuacion:

Nivel Educativo Monto presupuestado
Pre -Basica L.250.00
Basica 1 a 9 grado L.300.00
111 ciclo (media) L.400.00
BCH -Media L.500.00
BTP - Media L.700.00

Seran Beneficiarios del Programa Matricula Gratis los Centros Educativos
Gubernamentales del pais en sus niveles y modalidades de estudio de Pre bésica, Basica y

Media del Sistema Educativo Nacional. (Segin ARTICULO 3 Reglamento, pag. 3)

Para los centros educativos del nivel Pre basica que cuentan con una poblacidon estudiantil
de uno (1) a treinta y dos (32) educandos se les asignara un porcentaje adicional de
L.1,100.84

VII. Actividades de preparacion (registro de informacion)

1. Los Directores Departamentales de Educacion y Subdirectores Administrativos
Financieros, previo a recibir la transferencia de los recursos del programa deberan
firmar un Acta de Compromiso. (Ver ARTICULO 17 del Reglamento, Pég. 14). Tampbjién deberan

firmar el Acta de Compromiso los Directores de Centros Educativos (Anexo 9 del Instructivo

pag. 28.)



2. Para el objeto de la transferencia de los recursos financieros, los representantes de los
Centros Educativos autorizados por la Secretaria de Educacion, deberan abrir una

cuenta bancaria Unica para los Centros Unidocentes y una cuenta bancaria

Mancomunada para los Centros Bidocentes o Multidocentes, exclusiva para el
Programa Matricula, en el Banco Nacional de Desarrollo Agricola (BANADESA), la
cual debera registrarse en el Sistema de Administracion Financiera (SIAFI). (Segin
ARTICULO 6 del Reglamento, P4g. 5) Esta cuenta bancaria serd de uso exclusivo para los fondos
de este programa a partir del afio 2023, cualquier otro ingreso que reciba el centro

educativo debera registrarlo en otra cuenta.

3. El Director del Centro Educativo debera presentar el formato de solicitud de apertura
de cuenta de BANADESA (Ver anexo 13 del Instructivo, pag. 35)
4. Al momento de la apertura de la cuenta, el Director debe presentar la siguiente

informacion:

Para Centros Educativos Multidocentes y Bidocentes:

a. Solicitud a BANADESA para la apertura de cuenta, indicando:
1. Nombre de la cuenta
2. Tipo de cuenta (Ahorro con un monto menos o igual a L20.000.00 y/o Cheque con
mas de L20, 001.00).
3. El motivo de la apertura.
4. Nombre, identidad y cargos de la persona autorizadas para firmar en cuenta e indicar
la misma como mancomunada.
b. Fotocopia de Acuerdo de funcionamiento del Centro Educativo.
c. Fotocopia de Acuerdo de nombramiento del Director y tesorero o administrador de cada
uno de los firmantes a registrar.
d. Fotocopia de documentos nacional de identidad (DNI), carnet de residente o pasaporte

vigente (estos dos Gltimos en caso de ser nacionalidad extranjera).
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e. [Fotocopia de Registro Tributario Nacional (RTN) de los firmantes.

Para Centros Educativos Unidocentes:
a. Solicitud a BANADESA para la apertura de cuenta, indicando:
1. Nombre de la cuenta
2. Tipo de cuenta (Ahorro con un monto menos o igual a L20.000.00 y/o Cheque con
mas de L20, 001.00).
3. El motivo de la apertura.
4. Nombre, identidad y cargos de la persona autorizada para firmar en cuenta e indicar
como indistinta.
b. Fotocopia de Acuerdo de funcionamiento del Centro Educativo.
c. Fotocopia de Acuerdo de nombramiento del Director del Centro Educativo.
d. Fotocopia de Documentos Nacional de Identidad (DNI), carnet de residente o pasaporte
vigente (estos dos ultimos en caso de ser nacionalidad extranjera).

e. [Fotocopia de Registro Tributario Nacional (RTN) del firmante.

5. La firma registrada en la cuenta bancaria unica para los Centros Unidocente sera la del
director(a), cuando el Centro Educativo es bidocente o multidocente se registraran las
firmas del Director y del Tesorero o Administrador del Centro Educativo.

6. EIl Director del Centro Educativo debera ingresar al Modulo Tecnoldgico de SACE
para cargar la siguiente informacion (ARTICULO 19 del Reglamento, P4g. 15):
a) Cddigo de Centro Educativo/ Sistema Administrador de Centro Educativo
(SACE).

7. Al cometer errores en el ingreso de la informacion de las cuentas bancarias de los
Centros Educativos en el Modulo Tecnologico, debera acudir para realizar las
modificaciones a través de los enlaces de Infotecnologia de las Direcciones

Departamentales.



10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.

18.

La matricula se registrara del Sistema Administrador de Centro Educativo (SACE)
Nombre del Centro Educativo, nimero de distrito/ municipal/ correo

Electronico / teléfono o celular.

Direccion especifica, Aldea, Municipio y Departamento

Cuenta bancaria Mancomunada ( Centros Bidocentes y Multidocentes)

Cuenta bancaria tnica (Centros Unidocente)

Registro de firmantes (Historial)

Nombre del Director y Administrador y/o Tesorero del Centro Educativo, Namero
de Documento Nacional de Identificacion (DNI), Registro Tributario Nacional
(RTN), y direccion de su domicilio y nimero de contacto, correo electronico.
Reporte general de ingresos y egresos.

Copia de comprobante de recibo de pago de fianza y Declaracién Jurada.

Caélculo interno para cada Centro Educativo del valor asignado por nivel y

modalidad de ensefianza.

El Director del Centro Educativo debe elaborar el Informe Ejecutivo del Proyecto
detallando las actividades priorizadas que va a ejecutar con los fondos del

Programa Matricula Gratis a partir del 2023 debera presentar el Plan Operativo

anual (POA). (Ver anexo 13 del Instructivo, pag. 35)

VIII. Actividades de liquidacion

Los Directores de Centros Educativos junto con el administrador o tesorero deben
presentarse a la Subdireccion Administrativas Financieras de cada Direccion

Departamental de Educacion, de su departamento dentro de los primeros diez
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dias (10) después de haber agotado los fondos asignados a su ceptro_educativo,
para presentar su informe de liquidacion. (ARTICULO 13 del Reglamento, Pag. 7). Esta gestion

es indelegable.

2. La rendicion de cuentas y la transparencia, son de orden publico y de caracter
obligatorio, mediante la presentacion de un Informe de Liquidacion, el que debe

contener la siguiente documentacion (ARTICULO 12 del Reglamento, Pag. 6):

a) Acta de Compromiso (Ver anexo 9 del Instructivo, pag. 28)
b) Informe ejecutivo de las actividades realizadas (ver anexo 13 del Instructivo, pag. 35)

c) Conciliacion bancaria de la cuenta (con soporte del banco correspondiente). (ver
anexo 11 del Instructivo, pag. 31)

d) Cuadro de control de ingresos o libro diario (con el respectivo comprobante de
transferencia) (Ver anexo 10 del Instructivo, pag. 29)

e) Cuadro de control de egresos o gastos ejecutado con el objeto del gasto
correspondiente y su respectiva documentacién soporte, y estar bajo las
estrictas normas establecidas por el Servicio de Administracion de Rentas
(SAR) sin alteraciones de manchas, tachaduras, ni enmiendas; caso contrario

seran sometidas a auditoria, tanto interna como externa. ) (Ver anexo 6 del Instructivo,
pag. 11)
f) Control de Libro Diario. (ver anexo 10 del Instructivo, pag. 29)

g) Acta provisional de bienes (ver anexo 14 del Instructivo, pag. 37) Y formato de ingreso de
bienes adquiridos y debidamente registrados. (ver anexo 15 del Instructivo, pag. 38)

h) Cotizaciones (ver anexo 1 del Instructivo, pag. 4)

3. La fecha limite para presentar el informe de liquidacion sera de treinta (30) habiles

después del desembolso Matricula Gratis. (Oficio sera emitido por Tesoreria). Contrarioal

inciso 1 pagina 10
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El informe de liquidacion deberd ser enviado a la Secretaria de Estado en-el Despacho
de Educacion; en coordinacion del Programa Matricula Gratis de las Subdirecciones
Administrativas Financieras de cada Direccion Departamental de Educacion, dentro

de los primeros diez dias (10) después de haber agotado los fondos asignados a su

centro educativo. (ARTICULO 13 del Reglamento, P4g. 7). Eliminar repetido en pag. 10 inciso 1

. Todos los egresos u objetos de gasto deberan ser registrados de conformidad al
Manual Clasificadores Presupuestarios, emitido por la Secretaria de Estado en el
Despacho de Finanzas (SEFIN), (ver Reglamento de la Pag. 7 a la 14). L0S fondos del programa
deberéan ser utilizados exclusivamente para los objetos de gasto que estan estipulados

en el reglamento.

. El encargado de bienes de cada Direccion Departamental debera extender un Acta
Provisional de Bienes (ver anexo 14, del Instructivo, Pag.37) @ los Directores de Centros
Educativos mientras hace el registro de los bienes adquiridos en la Direccion de Bienes
Nacionales de cada Direccion Departamental. Para el registro de los bienes adquiridos

deberan utilizar el Formato para el Ingreso de los Bienes de los Centros Educativos

(Ver anexo 15 del Instructivo, pag. 38)

El libro diario de ingresos y egresos del Programa Matricula Gratis de cada Centro
Educativo debera ser autorizado por los Directores Municipales / Distritales de cada
departamento. En el cual se registraran todas las transacciones contables que se
susciten a diario en el Centro Educativo, por lo tanto, se debe reflejar el saldo inicial,

las transacciones realizadas (ingresos y egresos) y el saldo final del mes. (ARTICULO 15 del

Reglamento, Pag. 14)

Todos los formatos oficiales utilizados para la presentacion de informes de liquidacion
se encuentran en el Instructivo para la Liquidacion de Ingresos y Egresos del

Prog rama Matricula Gratis. (ARTICULO 16 del Reglamento, P4g. 14)

12



9.

10.

11.

12.

El Subdirector Administrativo Financiero de las Direcciones Depagtamentales_de
Educacién extenderd Constancia de Liquidacion (ver anexo del Instructivo, Pag.) 3 ]os
Centros Educativos que presenten sus informes después de aprobada la revision de los

mismos.

En caso de encontrar inconsistencias en la documentacion presentada, se notificara
oficialmente al Director del Centro Educativo para que efectle la debida subsanacion
dentro del término de cinco (5) dias habiles; a excepcion de Centros Educativos
ubicados en caserios, aldeas o0 municipios distantes de las Direcciones
Departamentales de Educacion, en un término de diez (10) dias habiles; contados a
partir del dia siguiente de la notificacion. Una vez cumplida la subsanacion se
extendera la correspondiente Constancia de Liquidacion; en caso de no subsanar la
misma en el término sefialado, se solicitara al Director del Centro Educativo la

devolucién del valor no jUStifiC&dO. (ARTICULO 18 del Reglamento, Pag. 14) consultar donde se devolvera

Las transferencias de los fondos que reciban los Centros Educativos, no podran

utilizarse para otros fines que no sean los sefialados en el presente Reglamento.

(ARTICULO 21, Pag. 16)

Los Directores, Administradores o Tesoreros de los Centros Educativos seran
responsables de la custodia, manejo y uso correcto de los fondos que le sean
transferidos por parte del Programa Matricula Gratis. En caso de presentar
inconsistencia en los Informes de Liquidacion, incurriran en responsabilidad

administrativa’ CiViI y penal (ARTICULO 22 del Reglamento, Pég. 22)

Los Subdirectores Departamentales Administrativos Financieros de las Direcciones
Departamentales de Educacion, seran responsables administrativa, civil y penal en el
caso que se extienda Constancia de Liquidacion por la revision y aprobacion del
Informe de Liquidacion, y que este no cumpla los requisitos establecidos en los

Articulos 12, 13, 15 y 16 del presente Reglamento. (ARTICULO 23, P4g17)
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IX. Actividades de monitoreo, supervision.

Para dar cumplimiento a los objetivos del Reglamento del Programa Matricula Gratis se

llevaréd a cabo un proceso de monitoreo y supervision de las actividades desarrolladas en

cada una de las etapas.

1.

El encargado de la coordinacion del Programa Matricula Gratis enviara a la Unidad de

Auditoria Interna, un reporte de los Centro Educativos que no presenten liquidacion.

(ARTICULO 26 del Reglamento, P4g. 1)

La Unidad de Auditoria Interna debe informar a la Méaxima Autoridad Ejecutiva
(MAE) y al encargado de la coordinacion del Programa Matricula Gratis, los

ha”azgos y recomendacionesl (ARTICULO 27 del Reglamento, Pég.18)

Los Directores de los Centros Educativos, previo a las construcciones y mejoras en las
instalaciones, deben solicitar el disefio a la Direccion General de Construcciones

Escolares, el cual debe dar respuesta en un término de un (1) mes. (ARTICULO 28 del

Reglamento, P4g.18 )

No se les transferira recursos del Programa Matricula Gratis a aquellos Centros

Educativos cuyos Directores no hayan liquidado los fondos del desembolso anterior.

(ARTICULO 29 del Reglamento, Pag.18)

Previo al primer desembolso a los Centros Educativos, la coordinacion del Programa
Matricula Gratis, debera instruir o capacitar al personal encargado del uso, liquidacion
y preparacion de informes, de los recursos del Programa Matricula Gratis, con el
objetivo, que tengan conocimiento de los gastos que deben realizar los Directores de
Centros Educativos, ya que los recursos deben ser utilizados para cubrir las

necesidades de los Centros Educativos en beneficio de los educandos. (ARTICULO 30 del

Reglamento, P4g. 18)
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6. Los informes de liquidacion de los fondos del Programa Matricula Gratis, deben
contener las cotizaciones (Veranexo 1, del Instructivo Pag. 4) nara realizar compras, segun la Ley
de Contratacion del Estado y las disposiciones generales del Presupuesto de Ingresos y

Egresos de Ia Republica (ARTiCULO 31 del Reglamento, Pag. 19)

7. Los Directores de los Centros Educativos deberan ejecutar en su totalidad los fondos
transferidos a las cuentas bancarias, con el fin de cubrir las necesidades de los Centros

Educativos en beneficios de los educandos. (ARTICULO 32 del Reglamento, P4g. 19)

8. Se prohibe a los Directores de los Centros Educativos realizar contrataciones de

personal con los fondos del Programa Matricula Gratis. (ARTICULO 33 del Reglamento, Pag. 19)

X.  Estrategias de Comunicacion

Para la socializacion del Programa Matricula Gratis se implementaran las siguientes
estrategias:

1.- Mdédulo Tecnoldgico del Programa Matricula Gratis en el Sistema de Administracion

de Centros Educativos (SACE)

2.- Polimedia

3.- Capacitaciones Virtuales

4.-Para consultas o dudas abocarse al correo: matricula.gratis@se.gob.hn

XIl. Recomendaciones

Todo Director Departamental, Distrital, Municipal y de Centro Educativo debe estar
informado sobre el Programa de Matricula Gratis. (Reglamento, Instructivo de ejecucién

y liquidacion, Lineamientos del presente documento).

15



